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Национальный исследовательский университет «Высшая школа экономики»
ОТЧЕТ

по итогам организации и проведения ________ (курса лекций/лекции/семинара) для ____________ с привлечением  в  НИУ ВШЭ зарубежного специалиста (указать ФИО, университет)___________________________
В соответствии с приказом. № _________ от ________  «__________________».
Руководитель принимающего подразделения       _______________ /ФИО/
                                                                                                   (подпись)                          

Дата составления отчёта ______________________

г. ____________, 2017 год


I. Общая информация о мероприятии 
Форма мероприятия: ______________ (семинар, лекция, доклад, курс лекций и т.п.)
Название мероприятия (в соответствии с приказом): ________________________
Сроки проведения мероприятия:
Продолжительность: __ дней, ___ академических часов
Цель организации  мероприятия: 
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
II. Результаты мероприятия и предполагаемое их использование в НИУ ВШЭ 

1. Описание аудитории (участников мероприятия):
	Участники мероприятия
	Количество, чел. 

	профессорско-преподавательский состав
	

	научные сотрудники
	

	студенты
	

	Всего
	


2. Основные результаты мероприятия:

Проведение ____________ способствовало реализации нескольких целей:

1. …
2. …

3. …

(Например: В рамках курса лекций/лекции/семинара с участием ____________ слушатели имели возможность ознакомиться с результатами _____________ исследований в отношении ___________, а также с анализом __________ на примере _________.)
Результаты мероприятия можно использовать для: _____________________________
III. Финансовый отчет (фактические расходы)
	Статья расхода, расчет


	Всего,

сумма, руб.
Источник*

	Оказание услуг зарубежным специалистом по проведению мероприятия
	

	Оказание услуг по организации проезда зарубежного специалиста (авиабилеты по маршруту ____________________) 
	

	Оказание услуг по организации проживания зарубежного специалиста (гостиница _______, ___ дней)
	

	Оказание услуг по организации трансфера зарубежного специалиста
	

	Всего:
	


IV. Ссылка на новостную публикацию на сайте образовательной программы, в рамках которой был приглашён зарубежный специалист (указать ФИО, университет)

Приложение 1. Приказ об организации визита (с номером документа)

Приложение 2. Программа визита (как приложение к приказу)

Приложение 3. Смета визита (как приложение к приказу)

Приложение 4
. Сотрудники, посетившие мероприятие зарубежного специалиста (указать ФИО, университет)
� Пункт обязателен для визитов, поддержанных в рамках конкурсаTeaching Excellence Initiative.





